附件1

期刊出版年度核验表（2017）填报细则

各期刊出版单位网上填报“期刊出版年度核验表（2017）电子表格，以及获得纸质“期刊出版年度核验表（2017）”的方法：
一、进入“复旦天翼报刊上报系统”
输入“http://116.236.230.107:8081/sb/”回车（或者进入我局网站cbj.sh.gov.cn首页“网上办事”、“在线办理”、“报刊上报系统”，进入“复旦天翼报刊上报系统”界面），输入用户名（即期刊国内统一连续出版物号：CN31－XXXX，不需要输入斜杠及类别）、密码和验证码进入。如果忘记密码，可以向我局新闻报刊管理处咨询（64674380）。

二、填写《期刊出版年度核验表》方法
（一）选择左侧“年度核验登记表”，并点击“期刊出版年度核验表（2017）”，在右侧上方工具条中的点击“增加”按钮后，进入“期刊出版年度核验表”录入界面。

（二）如果点击“确定”后，显示“当前数据不能修改，请先填报：财务状况经营成果表”，则必须先完成这张表格的填报。填报方法见本《细则》第四条：“如何填写‘财务状况经营成果表’”。

（三）填写完成，点击上方工具条中的“保存”按钮后，再点击“提交审核”。此时，我局“审核意见”栏：“审核状态”显示“已提交未审核”（说明上报成功。此时，核验表可以修改、删除，但不能打印）。如果“审核状态”未显示“已提交未审核”，则尝试重新上报。

（四）如果我局“审核意见”栏：“审核状态”显示“审核未通过”，则按我局新闻报刊管理处提示内容进行修改后，按本《细则》第二条第3点要求重新上报。如果显示“已审核”表示已经通过初审，此时，核验表不可以修改、删除，但能打印。

（五）通过审核的《期刊出版年度核验表》电子表格打印即可得到纸质《期刊出版年度核验表》。方法：见填表上方“下载报表右键—目标另存为”（一般另存为到桌面），打开文件即可打印文件。

（六）纸质《期刊出版年度核验表》（用A4纸、一式两份），经期刊主管、主办单位审核盖章（包括在京的主管主办单位，至少一份为原件）后，随核验材料报我局新闻报刊管理处。

三、填写《期刊出版年度核验表》注意事项
（一）根据新闻出版总局对年度核验的要求，各期刊出版单位在报送纸质核验表的同时，须同时报送电子文档。因此，各期刊出版单位在填报《期刊出版年度核验表》时，必须先从“复旦天翼报刊上报系统”填写电子表格，然后下载获得纸质表格。直接从本通知附件2样表人工填写、复印填写，或者自行从网上下载该表填写均无效。

（二）数据统计都以年度为单位。如“员工培训”指2016年员工培训金额。填报发行量、资金项目等数值时，一律用阿拉伯数字填写。

（三）打印《期刊出版年度核验表》纸质表格，除了不显示表中“期刊常务副主编”、“期刊编辑部主任”两项信息内容外，其他内容均与本通知附件2样表一致。

（四）对于有备选选项的问题，请一律在符合本单位情况的选项前方框内划勾。请特别注意：标有○的项目为单选，标有□的项目为可多选。

（五）题目没有给出备选选项的，请按题目后面括号中的填答要求，将本单位的内容填写在空白处。此类问题的填答，请严格遵照答题要求进行，保证数值型答案的“单位”准确，例如人民币数额单位一律为“万元”等；非数值型答案，如答案处预留的直线不够用或表格中填写不全，可另附纸填写，例如年度奖励情况等。

（六）中（英）文期刊如有英（中）文刊名，须一并填写。
（七）部分指标释义：

1. 经营能力有关数据：对于集团或报刊社中主报、主刊与子报、子刊的“经营能力”填报问题，若数值无法分开计算，则只填主报或集团部分，子报子刊部分数值空白。

2.总人数：是指该报刊正式人员总和，含在编人员与非在编但签订正式劳动或聘任合同的全部员工,不含在编离退休人员。涉及人员结构的数值总和（按业务类型，如”采编、”“广告”等；按学历分，如“大专”、“中专”等；按职称分，如“正高”、“副高”等）应当与总人数保持一致。

（七）期刊名称、国内统一连续出版物号、刊期、开本、文种、主管单位、主办单位、出版单位、出版单位地址、办刊宗旨、出版内容与办刊宗旨的一致性、本年度受处罚情况等项目由新闻出版行政部门核准后填写。

（八）如果在填报过程中产生技术上的问题，如《期刊出版年度核验表》无法填报、不能保存、不能打印等情况，请与复旦天翼报刊上报系统软件公司荆广军联系，联系电话：55885080－70，邮箱：809219213@qq.com。

四、如何填写“财务状况经营成果表”
（一）点击左侧“财务报表录入”，点击“财务状况经营成果表登记表”。

（二）点击右侧“增加”、点击“年报”，然后点击“确定”后进登记表录入界面。

（三）其余步骤同《期刊出版年度核验表》（2017）的操作。

（四）“财务状况经营成果表”为电子报表，不需要打印。

（五）“财务状况经营成果表”填报内容有疑问，请与我局出版产业发展处蔡维隆联系，联系电话：64661407、64370176－8313。

